
黒石団地区 自治会 

 赤ちゃん誕生お祝い金対象者連絡書  

（    ）組（    ）班 

赤ちゃんのお名前（      ）ふりがな（     ）ちゃん 

誕 生 日（西暦   年   月   日 ） 

ご両親のお名前（       ）様（       ）様 

住所 合志市須屋        番地 

電話番号 ０９６－（     ）－（     ） 

携帯番号（      ）-（     ）-（     ） 

 お祝い金受領確認欄  

■上記対象者へ誕生祝い金を贈呈致しました。 

西暦   年    月    日 

（    ）組（   ）班  班長         印 

（   ）組  組長         印 

 連絡書の流れ  

１．誕生お祝いの対象者は、当団地区の会員とする。 

２．お祝い金は 5,000 円とする。 

３．連絡は班長、組長が誕生の事実を知り得た時点で、班長が連絡書に記入し組長へ提出する。

組長は区長へ連絡する。 

４．区長は祝儀封筒に祝い金を入れ組長へ手渡しする。 

５．組長、班長は祝い金を対象者に贈呈後、本書の受領確認欄に署名、押印のうえ区長へ提出

する。組長は連絡書の内容を住民台帳に記入する。 

６．区長は会計長へ本書を提出する。 なお、区長は本書の（写し）を保管する。 
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